& AIR LLOYD

FLIGHT SERVICES

Seit der Griindung im Jahre 1963 steht AIR LLOYD als Luftfahrtunternehmen fiir innovative
Dienstleistungen rund um den Hubschrauber.

Wir nutzen unsere Expertise, um unser Leistungsspektrum national und international
kontinuierlich auszubauen und zu erweitern.

Unser Anspruch an uns: das Beste. Dieses Ziel verfolgen wir mit Leidenschaft und
Begeisterung flir die Fliegerei, aber auch mit der gebotenen Professionalitat und
Verantwortung. Sicherheit und Qualitét haben dabei selbstredend die oberste Prioritat.
Diese Leitgedanken ziehen sich konsequent durch alle Geschéftsbereiche: unsere
renommierte Flugschule, die Luftarbeit —von der Pipeline-Uberwachung bis zum Erlebnis-
Rundflug—, den Vertrieb und die Instandhaltung von Hubschraubern.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt fir
den Standort Sankt Augustin

Assistenz in der Flugschule,

Vertrieb/Verwaltung
Teilzeit 15-20 Stunden/Woche(m/w/d)

lhre Aufgaben:

- Unterstiitzung des Head of Training

- Erstellung, Anderung und Anpassung der Dokumentationen

- Uberwachung und Pflege von Schiilerakten und Terminen

- Administrative Bearbeitung von Schulungsereignissen

- Pflege der verwendeten Software FlightLogger und Fleetplan

- Freundliche und sachkundige Entgegennahme von Telefonaten

- Kundenkommunikation und Korrespondenz

- Assistenz bei der Angebotserstellung von Ausbildungsvertrdgen und Angeboten

- Empfang und Betreuung von Flugschilern, Besuchern und Kunden
- Assistenz bei der Angebotserstellung fiir Rund- und Eventfliige

- Varbereitung von Event-, Hochzeits- und Rundflligen
- Mitarbeit als Bodencrew bei Eventfligen

- Vor- und Nachbereitung von Meetings

- Allgemeine Assistenzaufgaben
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lhr Profil:

- abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung oder berufsrelevante Erfahrungen in einer
vergleichbaren Position wéren von Vorteil

- freundliches und verbindliches und sicheres Auftreten

- Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

- Flexibilitdt und Eigeninitiative

- sicherer Umgang mit den Microsoft-Office-Anwendungen

- gute Englischkenntnisse

- aufgeschlossene Persénlichkeit

Unser Angebot:

- Attraktives und Interessantes Arbeitsumfeld

- Junges und engagiertes Team, offen flir Neues

- Aktive Personalférderung

- Entwicklungsperspektiven

- Flache Hierarchien

- Angemessene und leistungsgerechte Entlohnung

Senden Sie lhre aussagefdhigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail

AIR LLOYD Flight Services GmbH
Personalabteilung Richthofenstralke 124
53757 Sankt Augustin

Personal@AIRLLOYD.de
www.AIRLLOYD.de




